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MEJORA REGULATORIA

FICHA DE TRAMITES Y SERVICIOS

Marcar con una “X” si se trata de un Tramite Servicio
tramite o servicio: X

Licencia de Fraccionamientos; Todos los fraccionamientos y desarrollos en
condominio que se deriven mas de 10 lotes, predios, fracciones o unidades,
deberan solicitar dicha licencia para su autorizacién.

Nombre y descripcion del tramite o
servicio:

Nombre ciudadano del tramite o servicio: | Licencia de Fraccionamientos.

Homoclave que se le asigne: SDUS-2024-3137-016-A

Secretaria de Desarrollo Urbano Sustentable.

Dependencia o entidad que lo realiza:

Fundamento juridico del tramite o | Articulo 88 del Cédigo Reglamentario de Desarrollo Urbano y Medio Ambiente
proceso (Enliste Leyes, Reglamentos, | para el Municipio de San Andrés Cholula.

Manuales):
L Teléfono Correo electrénico Direccion
Datos Institucionales de contacto de la o
el responsable del tramite o servicio: Tel. 4038268 /69 /70 eduardo.martinez@sac | Direccion de Administracién
’ " | h.gob.mx del Suelo

Carretera Federal a Atlixco No. 3503, Col. Concepcion La Cruz, C.P. 72190 De lunes
a viernes en un horario de 9:00 a 15:00 hrs.

¢Quién puede o debe realizar el trdmite | Cuando el ciudadano o propietario vaya a construir algun fraccionamiento o
0 servicio y en qué casos?: desarrollo en condominio que se deriven mas de 10 lotes.

Documento o beneficio que obtiene la
persona beneficiaria o usuaria:

Ubicacidn, horario y dias de atencidn:

Licencia de Fraccionamiento.

e Formato de solicitud de tramite

e  Poder Notarial para actos de Administracion

e 1 Copia de la Identificacion oficial del o los propietarios y del apoderado

e 1 Copia del Acta constitutiva en caso de ser persona moral o juridica

e 1 Copia de la escritura publica notarial inscrita en el Registro Publico de
la propiedad con libertad de gravamen.

e 1 Copia de Recibo de pago predial al corriente

e Requisitos para realizar el e 1 Copia de Alineamiento y niumero oficial vigente
tramite o servicio (agregar e 1 Copia de la Factibilidad de los servicios de Agua potable, drenaje y
ndmero de copias en su caso): saneamiento

e 1 Copia de la Licencia de uso de suelo

e 1 Copia de la Factibilidad de servicios de energia eléctrica

e  Estudio de mecanica de suelos y geotecnia

e 1 Copia del Resolutivo de impacto vial

e 1 Copia del Resolutivo de impacto ambiental

e Memoria descriptiva del proyecto, firmada por el propietario y DROM

e Carnet de DROM (Director Responsable de Obra Municipal)

e Carnet de CDU (Corresponsable en Disefio Urbano)

e Carnet de CDA (Corresponsable en Disefio Arquitectonico)

e Carnet de CIHS (Corresponsable en Instalaciones Hidrosanitarias)

e Carnet de CIE (Corresponsable en Instalaciones Eléctricas)

e Carnet de C-GAS (Corresponsable en Instalaciones de Gas)

e (Carnet de Corresponsable en Geotecnia

e  Proyecto arquitectdnico en formato digital (archivo DWG) para revision,
y posteriormente dos juegos de planos impresos con firmas del
propietario, del DROM vy los corresponsables

e Planos y memorias de instalaciones: hidraulico, sanitario, pluvial,
eléctrico y gas en formato digital (archivo DWG) para revision, y
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posteriormente dos juegos de planos impresos con firmas del
propietario, del DROM y los corresponsables que intervengan

e 1 Copia del Avaluo comercial del terreno

e 4 Fotografias a color del terreno impresas en hojas tamafio carta

e Renders o perspectivas del proyecto interiores y exteriores

e  Presentar levantamiento topografico con coordenadas UTM en archivo

DWG
e Programay presupuesto de obra
e Garantia inicial para las obras de urbanizacion a favor del H.

Ayuntamiento del Municipio de San Andrés Cholula, Puebla, por el
monto del 100% de las obras de urbanizacidn, o en su caso, por el monto
de la primera etapa (o por la que aplique) para obras de urbanizacién que
se vaya a realizar por etapas

e 1 Copia del Convenio de residuos sélidos de construccion

e Para predios que se encuentren dentro de las zonas de monumentos,
zonas tipicas y Pueblo Mégico, deberédn presentar Dictamen del Area de
Imagen Urbana de la Direccidn

Identificar si es un tramite o servicio para
persona fisica o moral:

Tramite para persona fisica o moral

Senalar con una “X” si el tramite o

servicio se realiza por:

Escrito libre Formato

X

Direccion URL de los formatos:

https://catalogonacional.gob.mx/FichaTramite?traHomoclave=SDUS-2024-3137-
016-A
https://tematicos.plataformadetransparencia.org.mx/tematico/tramites

Proceso para realizar el tramite o

servicio:

1.- Solicitar y llenar formato.

2.- Entregar Documentacién en ventanilla.

3.- Regresar en tiempo indicado en la solicitud.

4.- Realizar pago en cajas.

5.- Entrega de documento de Licencia de Fraccionamiento.

El tramite o servicio requiere inspeccion
o verificacién:

S NO | Objetivo y fundamento legal:
X N/A

Informacion que se debera conservar
para fines de acreditacién, inspeccion y
verificacion:

Formato de pago original para recoger la Licencia autorizada

En caso afirmativo, datos de contacto de
la persona inspectora o verificadora:

Horarios de atencidn:

N/A N/A

su fundamento juridico:

Tiempo maximo de resoluciéon del | 8 dias habiles a partir | Aplica la afirmativa o negativa ficta:
tramite o Servicio: del pago. N/A

En su caso, plazo de prevencion a la

persona beneficiaria o usuaria, asi como | N/A

Vigencia de la licencia, permiso, registros
y demads resoluciones que se emitan o
autorizacion:

1 afo a partir de la fecha de expedicién.

Fundamento juridico para la vigencia:

Articulo 99 del Cédigo Reglamentario de Desarrollo Urbano y Medio Ambiente
para el Municipio de San Andrés Cholula

Criterios de resolucion:

Cumplir con cada uno de los requisitos al ingresar el expediente.

Canales de atencion o modalidad (en
linea, presencial y/o telefénica):

Presencial

¢Es posible agendar una cita? En caso de
ser afirmativo indicar direccién URL y/o
teléfono para agendar:

Indicar el costo o si es gratuito el tramite
0 servicio:

MONTOS DE LOS DERECHOS, PRODUCTOS Y APROVECHAMIENTO APLICABLES ‘

No.

El tramite no es gratuito y serd cobrado de acuerdo a los metros cuadrados de
superficie de la subdivisién o segregacion.

Fundamento Juridico para el cobro:

Articulo 21 de la Ley de Ingresos para el Municipio de San Andrés Cholula, para el
Ejercicio Fiscal 2024

¢En qué momento se realiza el cobro?:

Una vez ingresada y analizada la documentacién (tercer dia habil)

Segun los metros | Medios o alternativas para realizar el pago:
de d . | cuadrados de | En cajas autorizadas por Tesoreria Municipal.
Forma de determinar el monto: construccion.
Vigencia de la linea de captura para | N/A
realizar el pago en caso de requerirla:
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INFORMACION ADICIONAL ‘
Cualquier otra informacion que sea util | N/A
para que la persona beneficiaria o
usuaria realice el tramite:
Datos de contacto: Horarios de atencidon vy
Autoridad (teléfono, correo | domicilio:
electrdnico)
Datos de la autoridad responsable de | Direccidn de | Tel. 222 403 7000 Ext | Avenida 16 De Septiembre
atender quejas y denuncias: Investigacion de la | 104 #102, Colonia Centro, San
Contraloria Municipal Andrés Cholula, Puebla De
9:00 A 17:00 Horas De Lunes
A Viernes
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